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Нетішинська міська рада Хмельницької області 

Р І Ш Е Н Н Я

п’ятдесят другої сесії Нетішинської міської ради

VІ скликання

20.12.2013




м.Нетішин



№ 52/___

Про положення про  відділ з питань обліку, розподілу та приватизації житла виконавчого комітету Нетішинської міської ради 
Відповідно до статті 25, частини 2 статті 42, пункту 4 статті 54 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», рішення сорок сьомої сесії Нетішинської міської ради VI скликання від 25 вересня 2013 року № 47/1025 «Про затвердження структури та загальної чисельності апарату Нетішинської міської ради, її виконавчого комітету та виконавчих органів», міська рада    в и р і ш и л а :


1.Затвердити  положення про відділ з питань обліку, розподілу та приватизації житла виконавчого комітету Нетішинської міської ради, згідно з додатком.

2.Визнати такими, що втратили чинність:

2.1.рішення дванадцятої сесії Нетішинської міської ради ІV скликання від                   11 квітня 2003 року № 34 «Про положення про відділ з питань обліку, розподілу та приватизації житла виконавчого комітету Нетішинської міської ради»;

2.2.рішення двадцять другої сесії міської ради VІ скликання від 22 лютого               2012 року № 22/419 «Про внесення доповнень до положення про відділ з питань обліку, розподілу та приватизації житла виконавчого комітету Нетішинської міської ради».

Секретар міської ради 






М.М.Степаненко

ЗАТВЕРДЖЕНО

рішенням  п’ятдесят другої сесії 
Нетішинської міської 

ради VІ скликання

20.12.2013 № 52/_____
ПОЛОЖЕННЯ

про  відділ з питань обліку, розподілу та приватизації житла 

виконавчого комітету Нетішинської міської ради 

1.Загальні засади

1.1. Відділ з питань обліку, розподілу та приватизації житла виконавчого комітету Нетішинської міської ради  (далі - відділ) відповідно до Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні» є структурним підрозділом виконавчого комітету Нетішинської міської ради, який утворюється міською радою, є підзвітним і підконтрольним міській раді, підпорядкований виконавчому комітету міської ради та міському голові.

 1.2. Відділ у своїй діяльності керується Конституцією України, законами України, постановами Верховної Ради України, актами і розпорядженнями Президента України, постановами та розпорядженнями Кабінету Міністрів України, іншими нормативно-правовими актами центральних органів виконавчої влади, розпорядженнями голови обласної державної адміністрації, рішеннями обласної ради, рішеннями міської ради та її виконавчого комітету, розпорядженнями міського голови, а також цим положенням.
1.3.Посадові інструкції працівників  відділу затверджуються міським головою.

1.4.Порядок взаємодії відділу з іншими відділами апарату міської ради та її виконавчого комітету, управліннями, відділами та іншими структурними підрозділами виконавчого комітету Нетішинської міської ради визначається регламентом виконавчого комітету Нетішинської міської ради.

1.5.Відділ користується правами юридичної особи, має печатку із зображенням Державного герба України і своїм найменуванням, може мати самостійний баланс та рахунки у відділеннях Державного казначейства України. 

2.Завдання і повноваження відділу

2.1. Основними завданнями відділу є організація роботи спрямованої на забезпечення державної політики та гарантованих Конституцією України прав громадян на житло, виконання функції органу приватизації житлового фонду комунальної власності територіальної громади міста, контроль за дотриманням  житлового законодавства на підприємствах в установах та організаціях, розташованих на території міста незалежно від форми власності.  

2.2. Відділ відповідно до покладених на нього завдань:
2.2.1. Здійснює відповідно до законодавства облік житлового фонду комунальної власності територіальної громади міста та контроль за його використанням.

2.2.2. Здійснює облік громадян, які відповідно до законодавства потребують поліпшення житлових умов.
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2.2.3. Забезпечує в установленому законодавством порядку внесення інформації про громадян, взятих на квартирний облік  до Єдиного державного реєстру громадян, які потребують поліпшення житлових умов.

2.2.4. Здійснює контроль за дотриманням  житлового законодавства на підприємствах в установах та організаціях, розташованих на території міста незалежно від форми власності.  

2.2.5. На підставі рекомендацій громадської комісії з житлових питань при виконавчому комітеті міської ради готує проекти рішень виконавчого комітету міської ради  з питань:

- розподілу та надання житла, що належить до комунальної власності територіальної громади міста та житлового фонду соціального призначення;  

- прийняття на квартирний облік за місцем проживання громадян, які потребують поліпшення житлових умов;

- затвердження спільних рішень адміністрацій і профспілкових комітетів підприємств, установ та організацій міста про прийняття на квартирний облік за місцем роботи громадян, які потребують поліпшення житлових умов та надання житлових приміщень у будинках відомчого житлового фонду;

- обміну та бронювання житлових приміщень, що належать до державного та комунального житлового фонду.

2.2.6. Готує проекти розпорядчих документів з питань  передачі у власність громадян житлових приміщень, що належить до комунальної власності територіальної громади міста.

2.2.7. На підставі рішення про надання житлової площі оформляє та видає ордери для вселення у житлові приміщення.

2.2.8. Здійснює облік виданих громадянам ордерів для вселення на житлову площу, у тому числі, у гуртожитках для проживання сімей, що перебувають у комунальній власності територіальної громади міста.

2.2.9. Видає громадянам довідки про перебування на квартирному обліку за місцем проживання,   про участь у приватизації державного житлового фонду.

2.2.10. Забезпечує облік і зберігання квартирно-облікових справ громадян, які перебувають на обліку потребуючих поліпшення житлових умов, приватизаційних справ з передачі у приватну власність громадян державного житлового фонду. 

2.2.11. Веде облік службових житлових приміщень.

2.2.12.Готує проекти листів за результатами розгляду звернень громадян, підприємств, установ, організацій з питань, що належать до компетенції відділу.

2.2.13. Здійснює підготовку та оформлення  документів про передачу у власність громадян квартир (будинків), житлових приміщень у гуртожитках, що належать до комунальної власності територіальної громади міста.

2.2.14. Здійснює реєстрацію договорів найму житлових приміщень, які належать громадянам на праві приватної власності.

2.2.15. Представляє в установленому порядку інтереси виконавчого комітету міської ради у загальних судах під час розгляду справ з питань приватизації державного житлового фонду. 

2.2.16.Відділ при вирішенні питань, які належать до його відання, взаємодіє з керівництвом Нетішинської міської ради та її виконавчого комітету, відділами апарату, управліннями та іншими структурними підрозділами виконавчого комітету міської ради, підприємствами, установами, організаціями і громадянами.
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2.3. Відділ має право:
2.3.1. Залучати посадових осіб відділів апарату, управлінь та інших структурних підрозділів виконавчого комітету Нетішинської міської ради, працівників підприємств, установ комунальної власності територіальної громади міста (за погодженням з їх керівниками) до розгляду питань, що належать до його компетенції.

2.3.2.Одержувати в установленому порядку від відділів апарату, управлінь та інших структурних підрозділів виконавчого комітету Нетішинської міської ради, підприємств, установ, організацій незалежно від форм власності інформацію, документи, інші матеріали та статистичні дані, необхідні для виконання покладених на нього завдань.

2.3.3.Здійснювати документообіг, у порядку визначеному Інструкцією з діловодства у виконавчому комітеті Нетішинської міської ради.

 2.3.4.Вносити пропозиції керівництву виконавчого комітету міської ради з питань, віднесених до компетенції відділу.
 2.3.5.Брати участь у міських заходах за дорученням керівництва виконавчого комітету Нетішинської міської ради.

3.Структура відділу

3.1.Структура відділу, чисельність та посадові оклади його працівників встановлюються штатним розписом виконавчого комітету Нетішинської міської ради, який затверджується міським головою.

3.2.Начальник, спеціалісти  відділу призначаються на посаду та звільняються з посади міським головою відповідно до вимог Закону України «Про службу в органах місцевого самоврядування», інших нормативних актів, що стосуються проходження служби в органах місцевого самоврядування.

 3.3.Начальник відділу здійснює керівництво діяльністю відділу, несе персональну відповідальність за виконання покладених на відділ завдань, розподіляє обов’язки між працівниками  відділу.

3.3.3.У межах своєї компетенції підписує і візує документи, у разі необхідності, видає накази, організовує та контролює їх виконання.
3.3.4. Бере участь у засіданнях Нетішинської міської ради та виконавчого комітету під час розгляду на них питань, що належать до компетенції відділу.

3.3.5.Представляє відділ в установах, організаціях, на підприємствах незалежно від форм власності та об”єднаннях громадян з питань, пов”язаних з його діяльністю. 
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